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FICHE PRATIQUE 

GÉRÉE UN MODÈLE D’EXPORT PERSONALISÉ 
 

Quoi ?  

• Créer une trame d’export avec les 

indicateurs adaptés à mon activité 

• Choisir les indicateurs et les organiser en 

fonction de mes besoins 

• Rendre ce modèle disponible pour d’autres 

administrateurs liés aux services concernés 

Qui ?   /  

Tous les administrateurs

Comment ?  

Dans le menu Admin, à travers la page de 

création de modèle. 

 Les modèles personnalisés sont ensuite 

disponibles dans la partie Exports de données. 

Il est utile de créer des modèles d’exports 

simplifiés afin de trouver rapidement les 

informations dont on a besoin  
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CRÉER UN MODÈLE D’EXPORT  

ACCÉDER AUX MODÈLES D’EXPORT 

I. Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur Admin (1).  

II. La page d’administration s’ouvre. Cliquer sur le lien Gérer les modèles d’export (2). 
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La page des modèles d’exports s’ouvre.  

III. Il est possible de Créer un nouveau modèle d’export (3) ou de consulter ceux existants en cliquant sur le 

bouton  correspondant (4). 
 

 

CRÉATION D’UN MODÈLE  

I. Pour créer un nouveau modèle, il faut définir un Titre (5) et un Type de partage (6). 

 

 

 

 

 

Dans le cas de l’activation d’un partage, les services pouvant l’utiliser peuvent être sélectionnés (8). 

Type de partage 

Aucun Utilisation réduite à l’auteur du modèle  

Lecture Utilisation partagée avec les utilisateurs de services 
sélectionnés 

Sans possibilité de modification du modèle 
par les autres utilisateurs que l’auteur 

Lecture et 
modification 

Utilisation partagée avec les utilisateurs de services 
sélectionnés 

Possibilité de modification du modèle 
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Il est possible d’ajouter un 

commentaire descriptif du modèle 

(7). 

Cocher la liste des champs désirés  

dans l’export (9). Puis cliquer sur 

Enregistrer (10). 

Les différents éléments sont classés 

par catégories : 

- Personne,  

- Groupe ménage,  

- Suivi groupe,  

- Suivi personne,  

- Origine de la demande,  

- Diagnostic,  

- Accompagnement  

- AVDL 

- Evaluation situation à l’entrée du groupe 

- Evaluation à l’entrée de la personne 

- Évaluation situation judiciaire de la personne,  

- Évaluation sociale du groupe,  

- Évaluation sociale de la personne,  

- Évaluation administrative de la personne,  

- Évaluation familiale du groupe,  

- Évaluation familiale de la personne,  

- Évaluation professionnelle de la personne,  

- Évaluation budgétaire du groupe,  

- Évaluation budgétaire de la personne, 

- Évaluation situation au regard du logement. 

- Bilan de Santé

ORGANISER LE MODÈLE 

La liste et l’organisation des items peut être modifiée : 

➢  En réalisant un glisser-

déposer avec le bouton 

 pour déplacer 

l’ordre des items (A)  

➢ En utilisant le bouton 

de suppression rouge 

(B) 

➢ En ajoutant des 

nouveaux items (C) 
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UTILISATION D’UN MODÈLE  

I. Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur Admin (1).  

II. La page d’administration s’ouvre. Cliquer sur le lien Exporter les données (2). 

 

La page de paramétrage des exports s’ouvre.  

➢ Sélectionner le modèle d’export désiré (3) 

➢ Définir les filtres correspondant à la recherche (4) 

➢ Cliquer sur Exporter (5)  

➢ L’export sera disponible dans la liste des exports (A) mais il sera également envoyé directement par 

mail.  
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