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FICHE PRATIQUE
GENERER DES ATTESTATIONS D’HEBERGEMENT

/ ol Comment ? = \

Générer une ou plusieurs attestations

s e Dansle module hébergement du suivi.
d’hébergement.

o e Dans la section Gestion des
uiz &/&/5

' o - attestations d’hébergement
Action réalisable par TOUS les utilisateurs des

services avec un module hébergement. . L'attestation d’hébergement peut étre

paramétrée (intitulé du document — mention

d’une participation financiéreErreur ! Signet
\ non défini.). J
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement Application Assia

EDITER L’ATTESTATION D’HEBERGEMENT D’UN MENAGE

I. A partir d’un suivi, dans la barre de menu latérale cliquer sur = Hébergement (1).

%2t Groupe MARTINEZ Pauline / Suivi

> MARTINEZ Pauline @ Su iVi

Créé le 24/05/2023 & 19:05 par RICHARD Gilbert (Modifié le 09/01/2024 & 16:55)

#7453
Service (dispositif) : ALTHO Cergy (ALTHO) Statut : En cours (coeff. 2) (Logement sccial)

2 Edition du suivi 1

lem Hébergement )

B Evaluation sociale

Dates de suivi : 03/06/2023 (294 jours)
# Rendez-vous @)

I Tiches @ Date d'orientation ou de mandatement : 01/06/2023 Organisme orienteur/prescripteur : $1A0/175 95 (Val d'Qise)
= Taches
& MNotes €D

B Cocument: €O @ Récupérer suivi [ Modifier

€ Paiements @

4 Partenzires ) Evaluation sociale

Les noms sont fictifs

I. La liste des prises en charge s’ouvre, cliquer sur le bouton © correspondant a I'hébergement (2).

48t Groupe MARTINEZ Pauline / Suivi / Prises en charge

» MARTINEZ Paulineo Prises en charge

#7453
Ajouter une prise en charge
M Accueil
R Nom du groupe de . . Date Date de . N Nb de personnes
2 Edition du suivi 2 places Dispositif d'entrée sortie Motif de sortie prises en charge Adresse
[em Hébergement
02 et 03 ALTHO 05/06/2023 4 XX, 95000 Cergy u

@ Evaluation sociale
Voir la prise en charge

B Rendez-vous
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement Application Assia

La page de I'hébergement s’ouvre. Cliquer sur le bouton [Hs[its]g=at=ye\ule]g) (3).

> MARTINEZ Pauline @ 02 et 03

#7453 Crég 05/2023 & 19:05 par RICHARD Gilbert (Modifié e 09/01/2024 & 16:55)
& Accuell Faire I'état des lieux 3
2 Edition du suivi

Hébergement/Logement | 02et03 hd Date d'entrée * 05/06/2023
|=m Hébergement .

Date de sortie [i/mm/aaaz

@ Evaluation saciale
B} Rendez-vous
Ecrire un commentaire..

= Taches
E

# MNotes
W Supprimer B Mettre 3 jour

B Documents

€ Paiements

Les noms sont fictifs

Une fenétre de prévisualisation de I'attestation s’ouvre. Signer manuellement dans I'encart prévu a cet
effet (4) et valider I'édition du document en cliquant selon vos besoins sur I'un des boutons :

o cfleToor Jlemai [6)

Ce document est &tabli pour faire valoir ce que de droit.

Cergy, le 25/03/2024

P/o Le BAUSS
Chef de Service

Alternative & I'Hotel -Cergy

Espace Social Pour I'Education |a Réinsertion Et la Réflexion

Siege adminigtratif + 3 chaussée Jules César, Bat 2/Porte 206 - 35520 OSNY
% 013036 66 66 - W D1 30 38 B6 67 - secretaristgeneralPasperer-95.0rg
Slége social « 1, ancenne rowte de Roven 935300 Pontoise

WA, P )
1001 5 DEIES déciands lo O idvrer 1970 J0 de 16 fvrar 1979

oDcEoE | =

Asrcsisteon

= |l est possible de corriger la signature en utilisant le bouton Q.

= Le bouton permet de télécharger une version du document modifiable. Elle sera disponible
dans le dossier de téléchargement du navigateur.

= Le bouton W |FNBY| permet d’envoyer le document au format PDF directement aux adresses mail des
adultes du groupe du Suivi (dans la mesure ou elle est renseignée dans les coordonnées de la
personne) ainsi qu’a I'utilisateur qui réalise I'action.
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement

Application Assia

APERCU D’UNE ATTESTATION D’HEBERGEMENT :

Il est possible de paramétrer
certaines caractéristiques des
attestations d’hébergement :

L’entité qui signe le document

e

La mention d’une participation
financiére (paramétrable).

Assia

ALTHO Cergy

althocergyffes perer-95.0rg
0134434870

Attestation d'hébergement

- MARTINEZ Pauline, née ke 0304 1987,
- MARTINEZ Syhoe, néde be 111242015,
- MARTINEZ Patrick, né e 26/04/2047,
- MARTINEZ Margaux, née ke 16042030,
Sont hébergé-gw par ESPERER 85 sar le sendce ALTHO Cengy depuls le 05/06/2023.

A 'adresse sulvanbe -

*

XXX & Cergy

/ﬁﬁmant et établl pour faire valoir ce que d&wdroit

Cengy. le 25/032024

Pio Le BAUSS
Chef de Service
Altzrmative & IHitel -Cergy

=

Eﬁpnm&ed?ﬂ.rlﬁdu:ﬂimhmn Ex la Rirllamon

Singe ndministratf = O chaussie Jules Cimar. BiL 2/Ports 208 - B5520 0E5MY
. 01 3038 86 86 - 8 01 30 38 B8 87 = secretarinigenerslSasparer-85.ong
Gitege nacial + 1, ancenng route de Aouen 95300 Portcis

e, epereraSiorg

Asociation Loy T #6385 disknin b 3w 1578, 00 oy 78 fimrwr 1578
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement Application Assia

EDITER DES ATTESTATIONS D’HEBERGEMENT EN LOT

Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur (1) puis sur Groupe de places Gestion
des attestations d’hébergement (2).

Recherche personne

Gestion 1

Suivi d'activité
* Répartition des suivis en cours = Gérer les utilisateurs
« Prises en charge hébergement / logement « Transférer les suivis d'un< intervenante social-e
* Occupation des places
* Propositions hébergement / logement

* Suivi des projets personnalisés

Paiements
* Gestion des avis d'échéance
* Paiements (redevances, participations financiéres)

* Indicateurs des paiements

Groupes de places
|+ Gestion des attestations dhébergement] 2

s Groupes de places

Traitements et téléchargements

o Traitements et téléchargements

SELECTION DES SUIVIS

I. La page présente la liste des suivis hébergés a date (ici au moi d’avril 2025) des services qui sont

rattachés a I'utilisateur.
> |l est possible de remonter jusqu’a 3 mois avant la date du jour en utilisant les boutons dédiés (A).
> Il est possible d’éditer les attestations une a une en utilisant le bouton (B). Dans ce cas le formulaire

ordinaire s’ouvre et propose la signature (optionnelle), I'édition au format PDF, Word et I'envoi mail.

Gestion des attestations d'hébergement - Avril 2025

v lnenenames— v HB

120 suivis 45 6
Nom et prénom & Periode du suivi % intervenantes Service (Dispositif % Hebergement / Logement
ALLARD Lucas 23/08/2024 CHEVALLIER Isaac Sarvioe HUDA Cifhis Dampiarra
(DR
Service HUDA Diffus

AUBERT Andé 2900872022 PERON Auguste e

Sarvice HUDA Diffus
{HUDA)

Sarvice HUDA Diffus

9 Ganéral do Gaull - Sém étage

Demusois

Demusais

22 Mansiet

Service Service HUDA Difus depus e

A Fadesse sunante
300X, 95300 Poatoise.

Cet hapergemen conne fieu au versemens o une Famiopaticn Snanc

G document st tabi pour fane valoie ce qus 08 droiL

Pontcise e 11/04/2025
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement Application Assia

4 | B Editer les attestations pour la sélection
« 2 4 5 6 »

4 Période du suivi 2 Intervenantes Servics (Dispositif) £ Hébergement / Logement 5
§ Tout sélectionner
23/08/2024 CHEVALLIER Isaac Sexe (NS Dampierre v
(HUDA)

Service HUDA Diffus

3
2970972022 PERON Auguste DA Philibert Delorme
[ 1

11/03/2024 CHEVALLIER Isaac :D’;:)Hum DifuS 6 bis Avenue Matlock

Service HUDA Diffus

M. Pour éditer plusieurs attestations a la fois, sélectionner les suivis désirés ou cocher la case M (3)

pour tous sélectionner. Puis cliquer sur le bouton [P EEEEEI IR L BRI oo (4).

SIGNATURE DES ATTESTATIONS

Une page de prévisualisation s’ouvre, la premiére attestation est consultable.

IV.  Cliquer sur I'onglet Signer (6).
La signatu re manuscrite est Editer les 20 attestations d'hébergement sélectionnées

obligatoire (7). p—— .
V.  Valider I'opération en cliquant sur

Editer les attestations|
d’hébergements sélectionnéesfIB

Editer les 20 attestations d*hébergement sélectionnées

@ prévisusliser Attestation d'hébergement et de domiciliation

Le service Service HUDA Diffus de EDOSSAH atteste par la présente que:
1 - 7 ALLARD Lucas, né le 06/06/1994, est hébergé par EDOSSAH sur le service Service HUDA Diffus depuis le
23/08/2024.

A I'adresse suivante :
XXX, 95300 Pontoise

B Editer les 20 attestations d'hébergement sélectionnées

Cet hébergement donne lieu au versement d'une participation financiére.

Ce document est établi pour faire valoir ce que de droit.

Pontoise, le 11/04/2025

Cheffe du Service HUDA
Association EDOSSAH

B Editer les 20 attestations d'hébergement sélectionnées

Notification 1728

. > Une notification vous confirme la préparation des documents.
utiliser I'application Assia ;wormalamant, VOUS serez
notifié par email lorsque le traitement sera terminé
et votre fichier disponible.
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Fiche pratique — Générer des attestations d’hébergement Application Assia

TELECHARGEMENT DES ATTESTATIONS PRODUITES

> Les attestations d’hébergements seront téléchargeables directement dans le lien du mail qui sera regu par

R
I'utilisateur.
, ass l Qa . Mon es Suivis ¥ Agenda v Notes F’.ep-:'r(mr-s v Gestion Admin Aide
Session expire
Gestion 9
Suivi d'activité
® Répartition des suivis en cours * Gérer les utilisateurs
* Prises en charge hébergement / logement * Transférer les suivis d'un-e intervenant-e social-e

* Occupation des places
* Propositians hébergement / logement

* Suivi des projets personnalisés

Paiements
* Gestion des avis d'échéance
* Paiements (redevances, participations financiéres)

* Indicateurs des paiements

Groupes de places

* Gestion des attestations d*hébergement
* Groupes de places 10

Traitements et téléchargements

| - Titements et téléchargements |

Ces documents seront aussi disponibles sur une page accessible en en cliquant sur (9) dans la
barre de menu horizontale puis sur Traitements et téléchargements (10).

Gestion / Traitements et téléchargements

Traitements et téléchargements

Veuillez noter que les traitements sont supprimés automatiquement aprés une durée de 5 jours.

2 traitements
Traitement $ Statut $ Demandé le $ Terminé le s
Export des attestations d'hébergement O En attente 11/04/2025 17:28 a
Export des attestations d'hébergement © Terminé 04/04/2025 14:34 04/04/2025 14:34 a n

> Attention, les documents sont disponibles au
T §# 2025_04 sttestations_hebergement.zip
téléchargement durant 5 jours.
Nom Taille Date de modification
> Chaq ue attestation est disponible Signée au £) 2025_04_04_Attestation-d-hebergement 26,7 KB 2025-04-04 143414
. . P [£) 2025_04_04_Attestation-d-hebergement 267KB 2025-04-04 143416
format PDF dans un dossier zi PpE. [£) 2025_04.04_Attestation-d-hebergement 266KB 2025-04-04 143416
\i" 2025_04_04_Attestation-d-hebergement 266 KB 2025-04-04 14:34:16
'f 2025_04_04_Attestation-d-hebergement 26,7 KB 2025-04-04 14:34:18
[£) 2025_04_04_Attestation-d-hebergement 267 KB 2025-04-04 143418
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