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asstia

Application Sociale & Solidaire
Inter-Associative

FICHE PRATIQUE
PARAMETRER LES EN-TETES DES DOCUMENTS EDITES

-

o

Quoi ?

> Paramétrer la composition des en-tétes des

documents édités sur Assia.

> Activer un entéte de sous-service

Qui? & &

Action réalisable par un Administrateur ou un

Administrateur Général (logos).

Comment ? / (2 \

En paramétrant I’'Organisation, les Pbles et les
Services.

En I'absence de logo de Pdle, c’est celui

de 'organisation qui est utilisé.

En I'absence de logo d’Organisation, c’est celui

d’Assia est utilisé par défaut.

Sauf dans le cas d’un paramétrage du service. /

Les en-tétes reprennent les informations saisies dans les paramétrages de I’Organisation, des Poles et des

Services :

Son paramétrage se fait selon le

Nom, adresse mail et numéro de

niveau de logo désiré o téléphone du service sont
(Organisation ou Pbéle) dans la paramétrés dans la page de
page de paramétrage paramétrage du Service.
Nom du Service
correspondante.
adresse_mail@service.org
SOMMAIRE DE LA FICHE
& : 5
PARAMETRER LE LOGO DE LORGANISATION —C 2
. R o
'{é}JPARAMETRER LE LOGO DU POLE -G8 3
PARAMETRAGE DE L"ENTETE DU SERVICE ... e 4
PARAMETRAGE DE L"ENTETE DU SOUS-SERVICE ... e 5
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Fiche pratique — Paramétrer I’en-téte des documents

Application Assia

. o)
L PARAMETRER LE LOGO DE L'ORGANISATION —c®

Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur (1) puis sur Parametres de I’organisation (2).

SS e

Export

#M Mon espace Suivis ~ Agenda ~

Administration

+ Exporter les données

* Gérer les modéles d'export

Création / Modification

Notes Répertoire ~

Gestion  Admin @ ?

1
Paramétres
2 + Paramétres de I'organisation
Indicateurs

+ Indicateurs d'activité des services

Il. La page de paramétrage de I'organisation s’ouvre. Pour télécharger le logo, cliquer sur Choisir un fichier

(3). Une fenétre s’ouvre. Sélectionner I'image et cliquer sur Ouvrir.

lIl.  Valider la configuration en cliquant sur le bouton [YIEii¢=R-B[e¥ls cn bas a droite de la page (4).

& Mon espace  Suivis ~ Agenda ~ Notes Répertoire ~ Gestion Admin ?

he personne

XXX

Batiment, codes d'accés, &tage, N* de porte

& Eric M.
Se déconnecter

Session expire dans 44mn 555

SSlec
Administration / ESPERER 95
ESPERER 95
Nom * ESPERER 95
Téléphone Email
Adresse * 95520 Osny a Informations
complémentaires
Recherche dynamique par autacomplétion
Logo Choisir un fichier  Aucun fichier n'a été sélectionné
3 Formats d'image acceptés : jpg, jpeg ou png.
Couleur du theme * Noir ~
Date de la MAJ de la fiche : 08/04/2025 2/5
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Fiche pratique — Paramétrer I’en-téte des documents

Application Assia

VI.

. o)
B PARAMETRER LE LOGO DU POLE - c&

Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur (1) puis sur Création/Modification Péles (2).

§§ L 2 # Mon espace  Suivis ~

Administration

Export
+ Exporter les données

» Gérer les modéles d'export

Création / Modification

[ ]

+ Dispositifs

s Services

Agenda ~

Notes Répertoire ¥ Gestion Admin | ?

Parameétres

+ Paramétres de lI'organisation

Indicateurs

o Indicateurs d'activité des services

La liste des Pdles s’affiche. Cliquer sur le bouton ® 3 ligne correspondante (3).

Poles

Créer un nouveau pole

5 péles

Péle + Téléphone

Habitat et Accés au Logement

Hébergement Social

Insertion-Formation

SIAQ - Veille seciale

Socio-judiciaire

Recherche...

Actif

Adresse Commune

X Pontoise

XXX Pontoise

4

La page de paramétrage du Pdle s’ouvre.

Pour télécharger le logo,
cliquer sur Choisir un fichier
(4).

Une  fenétre  s'ouvre.
Sélectionner l'image et
cliquer sur Ouvrir.

Valider la configuration en
cliguant sur le bouton

\VISai-B- Mol en bas a

droite de la page (5).

Administration / ESPERER 95 / Pdles

Pole Habitat et Acces au Logement

Téiéphone

Responsable

Adresse

Couleur du théme

Habitat et Accés au Logement

Email

&  Informations
complémentaires

Choisir un fichier

Aucun fichier n'a é1é sélectionné

Marron

5 B Mettre & jour
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Fiche pratique — Paramétrer I’en-téte des documents Application Assia

PARAMETRAGE DE L'ENTETE DU SERVICE

1. Dans la barre de navigation horizontale, cliquer sur (1) puis sur Création/Modification Services

(2).

% Renimm ||

& ﬂli(‘-l‘ o Mon cipace Susii - Agenda - MHobei  Réperioine = Geitson Admin 7 _ S défconnacter

St exper das A1 464

Administration

Export

2. Laliste des Services s’affiche. Cliquer sur le bouton ® i3 ligne correspondante (3).

Services

- . Fommure mrees v n n

Résultat : 5

Service

Pole % Téléphone Email Adresse +  Ville

CHU base de loisir de
Cergy

@ CHU Bezons Hébergement Socia WX, Bezons
3 CHU des Carriéres Hébergement Social g 3OO0 Pontoise

Hébergement Socia X0 Cergy

CHU le Point de Départ

. Hébergement Social fred Argenteu
(Argenteuil)

CHU Taverny Hébergement Social p e Tavermny

3. La page de paramétrage du Service s’ouvre. Cliquer sur I'onglet Parametres (4).

ain (Mogifi le 25703/2024 3 10:38 par TORREMOCHA Emeline]

Nom * CHU des Carriéres Pole Hebergement Social v
Téiéphone Email

Responsable - Sélectionner - v

Adresse ™ XXX, 95300 Pontoise &  Informations

Reenerche aynamique par autocompiétion complémentsires Bétiment, cones draccds, étage, N de porte.
Numéro FINESS Numéro SRET

Date d'ouverture 01/01/1995 B  Datedefermeture iifmm/asaa ®

Ecrire un commentaire..

4
Dispositifs ~
Orienteurs/prescripteurs ~

I Paramétres 4 N7 I
Sous-services ~

‘ Groupes de places rattachés ~

Date de la MAJ de la fiche : 08/04/2025 4/5 Version ASSIA 6.3



Fiche pratique — Paramétrer I’en-téte des documents Application Assia

4. L'onglet Parametres se développe :

Il est possible de déterminer les composantes de |'en-téte du service a partir des éléments suivants :

Service, Adresse, Email, Téléphone, N° SIRET. i

Paramétrages des suivis

Type dactiité Accompagnement social ~  Niveau de visibilité des Tous

suivis

Les éléments sélectionnés respecteront

I'ordre précité.

5. Valider la configuration en cliquant sur | "« < | soroue e

le bouton [YEid-YPlelfly en bas a droite

de la page (5).

Type de document e Choix du loga Niveau de confidentialité

@D Mentionner une participation finsnciére sur attestation d hébergement

ta Attention la sélection de ces données rend obligatoire le renseignement des champs
correspondant plus haut sur la page.

PARAMETRAGE DE L'ENTETE DU SOUS-SERVICE

Il est possible dans le cas ou le service comprend un ou plusieurs |~

Sous-service CHU

services d’activer 'utilisation des données du sous-service dans les T I 1 OO e 08020 104
entétes en lieu et place de celles du service. -

Dans ce cas cocher la case dédiée et penser a bien renseigner tous les

Informaticns
&  complémentaires

champs définis dans I’en-téte du service car ils deviennent obligatoires.

E
d

Numéra 323 450 270 00042 Utiliser dans les en-tétes de
SIRET documents
paent
ferire un commentaire,
4
e
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