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FICHE PRATIQUE
CREER ET GERER DES TRANSMISSION

/ Quoi ? Comment ? @ \
[ ]

Créer une transmission ou une note de Dans le module Note ou bien a partir d’un suivi.

service La consultation des nouvelles transmissions
e Consulter les transmissions qui me sont recues se fait sur le tableau de bord.

adressees Les transmissions ne peuvent &tre réalisées

* Rechercher des transmissions que vers les services qui appartiennent a son

, o
Qui ? d/50/8 auteur.
Tous les utilisateurs d’un service /
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SUR LA TRANSMISSION Lo et 6

SUR LA LISTE DES NOTES .. e e e 6
CONSULTER LES TRANSMISSIONS

CONSULTER SON TABLEAU DE BORD ..ottt 8

DESEPINGLER UNE TRANSMISSION DE SON TABLEAU DE BORD ..oooovvviiiiieceeeee e 8

COMMENT RECHERCHER UNE TRANSMISSION DESEPINGLEE ? ..ovviiiiiiieiiiiiiiieeeeee e, 9

NOTES DE SERVICES
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions Application Assia

CREER UNE TRANSMISSION

A PARTIR D’UN SUIVI

I. A partir de la page d’accueil d’un suivi, Cliquer sur le bouton (2).
La page des notes s’ouvre.

onespace Suivis ¥ Agenda~ Notes Répertoire~ Gestion Admin Aide Recherche personne

2 MARTY Alain / Suivi

Session

> MARTY Alain @ Suivi

#3341 Créé le 26/03/2024 a 14:24 par Yo« Xooc (Modifié le 11/02/2025 a 16:13 par GOSSELIN Dominique)

o Nouveauté Assia : Il est possible de créer, évaluer et renouveler les projets personnalisés des suivis directement dans I'application, la x
2 tdition du suivi

documentation est disponible en cliquant ici !

lem Hébergement @)

8 Evaluation Service (dispositif) : CHU des Carrieres (HU - Regroupé) Statut ; En cours
B Projets personnalisés Inter : GOSSELIN Dominique, BENARD Alain @ | GOSSELIN

[0 ] Dominique

# Rendez-vous (0] Adresse : 10 (XXX, 95300 Pontoise)

I= Taches et Echéances @ Dates de suivi : 25/03/2024 (500 jours)

Dnrumﬂnho
@ Récupérer suivi & Moadifier
€ Paiements §J)

& Partenaires @)

Typologie familiale : Homme isolé

Nom et prénom Date de naissance Age Sexe Réle Téléphone Email

CREER LA TRANSMISSION

II.  Cliquez sur le bouton gNeIIEIINleld=! (2).

Une fenétre s’ouvre.

Notes 2

I B Nouvelle note I

Résultat : 10 note(s) sur 13

Créer une nouvelle note )
Note ¢ Type ¢ Statut © Etiquettes Créé le % Export
MDPH le 11/03/2025)'ai donné a M un dossier MDPH a remplir par 30/09/2024 B

. son médecin (rdv 18/03/2025), pour reconnaissance travaileur Note groviton QI .00 u
handicapé Marie m
Identité le 11/03/20255ur les papiers M est né en 1995, en réalité, il 2240172025 E

- est né en 1980 Voir si possibilité de revoir cela (probléme dge de Autre Brouillon Pt n
retraite et santé)Erika ) m
entretien du 09/05/2025 Point sur lnsertion :Nous avons tenté de 0470272025 B

E ‘contacter Samah Eleter afin de clarifier qui doit financer la Note Brouillon 1131 u
formation Point santé :Monsieur a un rendez-vous [.] ' E
Notes suivi social LE 13/05/2025-MariePaiement de |a PAF ce jourle B 19/11/2024 E

(] ) Note Brouillon

15/04/2025 MarieLA POSTE [.] 1508 m
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions

[l Rédiger la transmission.

Sélectionner Transmission dans le champ Type
Cliquer sur 'onglet Gérer les destinataires (4) qui est apparu.

Application Assia

Transmission ~

Nouvelle note

Titre

< o AvAv B I

9]

p_v

Paraqgraphe

v

=

Tvpe *
Transmission
Statut *

Brouillon

Etiquettes

¥ - Ftiquettes -

Importance haute @

2 e

Nor

- Sélectionner --

Autre

Rapport social

Note

DETERMINER LES DESTINATAIRES

Cliquer sur le champ Services (5), la liste des services de I'utilisateur apparait dans le cas ou ce dernier est

rattaché a plusieurs services.

Présélectionner le ou les services concernés par la transmission.

Le champ Intervenant-e-s apparait.
» Cliquer sur le champ Intervenant-e:s afin de faire apparaitre la liste des utilisateurs du ou des services
présélectionnés. Il est possible de les sélectionner un a un ou de cliquer sur Tout sélectionner.
> |l est possible de saisir directement a la main le nom du ou des destinataires.

Date de la MAJ de la fiche : 11/08/2025
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions

Application Assia

-- Services --

Nouvelle note

CHU des Carriéres
CHU Pontoise

Note

Sélectionner le's service's puis tout ou partie des intervenant-e-s

CHU des Carrigres x -- Services -- 5

-- Intervenant-es --

Tout sélectionner A

ARNAUD Gabrielle 6
BENARD Alain

BERTRAND Jeannine

CORDIER Xavier

DUPONT Laurence

GIRARD Joseph

GOSSELIN Dominique

MAILLARD Franck

PARENT Stéphane

» Une fois la sélection réalisée, il est possible de retirer un utilisateur ou un service en cliquant sur la

croix (C) ou bien de supprimer toute la liste en cliquant sur la croix (B).

CHU des Carriéres x -- Services --

GIRARD Joseph x PARENT Stéphane x DUPONT Laurence x ARNAUD Gabrielle x GOSSELIN Dominique x
VALETTE Manon x BENARD Alain = VALENTIN Elisabeth x PERRET Christelle x CORDIER Xavier x

BERTRAND Jeannine = MAILLARD Franc - Intervenant-e-s --

Retirer cette option

[
L]

ENVOYER LA TRANSMISSION

Pour réaliser I'envoi, cliquer sur I'onglet Note.

Il est possible d’enregistrer le | Nouvelle note
texte pour un envoi ultérieur

en cliquant sur [SglgYIigEY (7).
Entretien du 07/08/2025 - Remplacement

En cliquant sur [$3Y%eW&s (8), la S o FYANMIB I U £ v paagaphe v So
transmission sera transmise

Gérer les dsstmatauese

Il existe de nombreux services sur le Web qui créent du texte aléatoire - une collection sans
signification de mots aléatoires qui ressemblent & du vrai texte. Individuellement, chaque
mot signifie quelgue chose, mais ensemble, il se lit comme une hérésie. Pour obtenir un
texte normal, les substitutions aléatoires seules ne suffisent pas - vous avez besoin de
réseaux de neurones. Texte aléatoire pour remplir les sites de test et les mises en page.

| | est pOSSI ble d' | n d Iq uer Générateur de discours pour les politiciens qui réussissent. Le but de I'utilisation d'un tel
texte étant purement démonstratif, il n'est pas nécessaire de porter la charge sémantique.
I’ | m portance de Ia De plus, lllisibilité du texte jouera le jeu lors de I'évaluation de la qualité de perception de
la mise en page

aux destinataires.

transmission en utilisant le
champ dédié

NB comme les notes, les
transmissions peuvent étre
téléchargées eu format Word

ou PDF en cliquant sur le

Type *
Transmission
Statut *

Brouillon

Etiquettes

® - (tiquettes -

Importance haute @ ‘ Oui | Non ‘

B Enregistrer < Envoyer

7

8

bouton dédié.
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions

Application Assia

HORS D’UN SUIVI (MODULE NOTES)

l. Sur la barre de menu horizontal, cliquer sur [\loJtst ou eSS (1).

La page des notes et transmissions s’ouvre.

II.  Cliquez sur le bouton GENINEINeleli= (2).

,OSSiQ & Mon espace  Suivis ~+ Agenda~ Notes Répertoire~ Gestion Aide

& Alain B.
Se déconnecter
Session expire dans 42mn 515

Notes
@ Nouvelle note 1 2
[ ——
Recherche... °® Etiquettes x Service v Sous-service v - Dispositif v Accompagné par v Intervenant-es v Nom du suivi...
Transmission v Statut x Entre jj/mm/aaaa et j/mm/asaa @ Important  Non lu a a
Résultat : 7
Note $ Type $ Statut ¢ Etiquettes  Nomdusuivi & Service $ Crééle & Créépar 4 Modificle % Modifiépar % Export
u L’:‘"""“do""lmh'l h"“ :'“"‘: Soft 2025 l'jé""“"“' ge srouit CHU des 07/08/2025  RENARD 07/08/2025 RENARD u n
A bk e Lofogd oumon Cariéres 15:40 Zacharie 15:40 Zacharie B
de mise en page lors du remplissage de mises [..]
Transmission Zacharie a Alain || existe de nombreux services sur le CHU des u
n Web qui créent du texte aléatoire - une collection sans signification T/’ar" ST'?”" Finalisé MARTY Alain Carriéres ?Z::/ 028 ;::::‘E ?;/305 2025 ;:::‘:1) n
de mots aléatoires qui [..] edi (HU - Regroupé) : B
Entretien du 07/08/2025 - Remplacement | existe de nombretic CHU des m
Sarvicas sir e Wb qul crient di texts adatoire = une collaction saris. | TOSTSSION | o g MARTY Alain Cariéres Q10%2023, || RENARD, J1/08/e02s BENARD D
I W(1/12) 1513 Zacharie 15:16 Zacharie
signification de mots aléatoires qui [..] (HU - Regroupé) B
a3 7’
Une fenétre s’ouvre.
L .
[l Rédiger la transmission.
. . ..
Sélectionner Transmission dans le champ Type
T . ~
> Réaliser ensuite le méme processus que pour une note
TR . .. .
réalisée a partir d’un suivi. Voir p. 3. Transmission v

-- Sélectionner --

Nouvelle note

Gérer les destinataires

Titre

< o AvAM B I U =v

i_v

Paragraphe v

Note de Service

Type *
) Transmission v
; Statut *
Brouillon v
Etiquettes
® - Etiquettes -- .

Importance haute @ | Oui | Non
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions Application Assia

SUIVRE L’ETAT DE LECTURE D’UNE TRANSMISSION

SUR LA TRANSMISSION

L’état de lecture des transmissions est disponible sur I'onglet Gérer les destinataires de chaque transmission.

. A partir de la transmission en Transmission période congés | MAILLET Véronique
Créé le 07/08/2025 & 11:58 par RENARD Zacharie (Modifi¢ le 07/08/2025 4 11:59)

S | Gerer les destinataire [ 12| | I8

question, cliquer sur I'onglet Gérer les
destinataires (1).

Sélectionner le-s se -5 puis tout ou partie des intervenant-es ~
NB. La pastille disponible dur cet onglet CHU des Carrtres % services - x
(A) permet de visualiser rapidement le GIRARD Joseph x PARENT Stéphane » DUPONT Laurence x ARNAUD Gabrielle x GOSSELIN Dominique x
. . , . , VALETTE Manon = BENARD Alain x VALENTIN Elisabeth = PERRET Christelle x CORDIER Xavier x ~
nombre de destinataires sélectionnées. BERTRAND Jeznnine  MAILLARD Franck x — Infervenantes

Il. L’état de lecture de la transmission

est disponible pour chaque
destinataire en cliquant sur I'onglet |

du méme nom (2).

VALENTIN Elisabeth + Remis

PERRET Christelle FVu =

» Tant que la transmission n’a pas

été envoyée, le statut de lecture [ voa [ B or |

Dés la transmission réalisée, le statut de lecture sera

A\

Des que la transmission est consultée par un destinataire, le statut de lecture sera

A\

. . . s, s e s \ + Remis (modifié)
> Silatransmission a été modifiée apres lecture, le statut de lecture sera

SUR LA LISTE DES NOTES

> La page des notes permet de suivre la consultation de la transmission

La transmission n’a pas

encore été envoyée.

La transmission a été
envoyée mais pas

encore |ue — Etiquettes — x -- Service -- v -- Sous-service -- v -- Dispositif -- v Accompagné par v l

Transmission v -- Statut -- x Entre jj/mm/aa et jj/mm/aaaa Import;

La transmission n’est

s N ..
Résultat : 7 pas rattachée a un suivi
Note s Type s spfit Etiquettes Nom dusuivi $ Service oCrééle
a ;I'r:tnsm iss:jonIWZlekerld ?III 08 aul 10 aodt 2:]25 Let : nérateu r(de . ol CHU des 07/08/2025 RENARD
exte pseudo-lisible est utile pour les concepteurs et leNgncepteurs ransmission rouillon p—— 5w P
de mise en page lors du remplissage de mises [...]
Transmission Zacharie a Alain |l existe de nombreux services sul . . P
- L X e Transmission - ) L t t
Web qui créent du texte aléatoire - une collection sans signification  Remis Finalisé MARTY Alain a transmission a ete
de mots aléatoires qui [..]
. .
—_— lue par 1 destinataire
Entretien du 07/08/2025 - Il existe de T .
a services sur le Web qui créent du texte aléatoire - une collection sans :HJST;;jI;)H Finalisé MARTY Alain S u r 1 2
signification de mots aléatoires qui [..] v .
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions

> Ausurvol de la colonne Type d’une transmission, il est possible
de connaitre le statut de lecture des destinataires (dans la

limite de 20).

Date de la MAJ de la fiche : 11/08/2025

7/10

Application Assia

Vu par:
s BENARD Alain - 07/08/2025 15:54

Remis a :
GIRARD Joseph
PARENT Stéphane
DUPONT Laurence
ARNAUD Gabrielle
GOSSELIN Dominique
VALETTE Manon
VALENTIN Elisabeth
PERRET Christelle
CORDIER. Xavier
BERTRAND Jeannine
MAILLARD Franck

tig
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions Application Assia

CONSULTER LES TRANSMISSIONS

Les transmissions et notes de service sont disponibles sur le tableau de bord accessible en cliquant sur
(I I eEIE dans |a barre de menu horizontale.

CONSULTER SON TABLEAU DE BORD

Le nombre de notes de service ou transmission adressées a I'utilisateur est signalé dans une pastille numérique

Pour consulter la transmission (ou Notes de service et transmissions €)

note de service), il suffit de cliquer sur Transmission Zacharie a Alain -
le bouton ® Transmission Créé le 07/08/2025 4 15:30 par RENARD Zacharie.

(Modifiée le : 07/08/2025 15:32)
La transmission s’ouvre alors pour

consultation. Il existe de nombreux services sur le Web qui créent du texte aléatoire - une
collection sans signification de mots aléatoires qui ressemblent & du vrai texte.
Individuellement, [...]

Les transmissions de haute importance
. . . Désépingler la note
sont signalées par un pictogramme

v
Crtratian At N7/N2IINIE _ Darmnlaramant _ £ T

Il est possible de distinguer une
transmission adressée a l'utilisateur seulement ou G un groupe de personnes grdce a des pictogrammes dédiés :

a e m

Dans le cas ol une transmission a été modifiée par son auteur apres envoi, le pictogramme version modifiée
attire I'attention du destinataire sur le fait qu’il n’a pas lu la derniére version de la transmission.

NB. Les transmissions ne sont modifiables que par leur créateur.

DESEPINGLER UNE TRANSMISSION DE SON TABLEAU DE BORD

Une fois consultée, il est nécessaire de cliquer sur le bouton afin de retirer la transmission
du Tableau de bord.

N.B. Pour retrouver une transmission apreés I'avoir désépinglée, il suffit de la rechercher dans la page des notes
et transmission. Voir plus loin
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions Application Assia

COMMENT RECHERCHER UNE TRANSMISSION DESEPINGLEE ?

Toutes les transmissions sont disponibles sur la page des notes. Pour les retrouver, il suffit d’utiliser les filtres
de type de note : Transmission, Destinataire etc.

& Zacharie R,

Fassiu A Mon espace  Suivis ¥ Agenda~ Notes Répertoire~ Gestion Admin Aide Recherche personne Se déconnecter|

Session expire dans 44mn 04s|
Notes
Nouvelle note
Recherche.. ¥ - ftiquettes - x -- Service - v -- Dispositif - v Accompagné par x v | --Intervenant-e:s - v
Nom du suivi... -- Statut - x Entre j/mm/asaa B et | Créépar 0 lu n a
Modifié par
Accompagné par
Résultat : 47 140 Envoyé & 2 3 4 5 . 4714 »
Note : Type 4 Statut & Etiquettes Nom du suivi % Service 4 Crééle & Créépar s % Modifié par & Export
Signalement d’événement durant la soirée Il 2
" G U emission CHU des 07/08/2025 ) 07/08/2025 ) .
les ordinateurs existants furent sous son controle. Il Finalisé A Important . BENARD Alain BENARD Alain
_ - + Remis Carrigres 17:00 17:01
ne laissait pas de trace, ne se montrait pas. Et puis,
il a découvert les dialogues en direct [..]
Note de Service période estivale Merci 4 tous de
a .ppreél\dre‘ no(e‘des m;cn;auul:slsulvzme: . gowj de’ v . EHUFES o 07/08/2025 RENARD 07/08/2025 RENARD . u
“Précautions  prendre durant les périodes de ervice ¥ Vu  Finalis arriéres, 1201 Zacharie 1556 Zacharie
caniculell a recommencé et recommenceé. (2/16) Pontoise
Pratiquement [.]
Transmission Weekend du 08 au 10 aodt 2025 .
Le générateur de texte pseudo-lisible est utile pour _ ‘CHU des 07/08/2025 RENARD 07/08/2025 RENARD
Transmission  Brouillon A
les concepteurs et les concepteurs de mise en ‘Carriéres. 15:40 Zacharie 15:40 Zacharie m
page lors du remplissage de mises [..1

NOTES DE SERVICES

Les profils Administrateurs peuvent créer des Notes de services a partir de la page des Notes et
transmissions.

l. Sur la barre de menu horizontal, cliquer sur [\[eJfs8 ou

La page des notes et transmissions s’ouvre.

II.  Cliquez sur le bouton gENWIERIE (2).

VI. Rédiger la transmission.

& Alain B.

SO

Session expire dans 42mn 51s

Recherche... ® - ftiquettes - x -- Service - v -- Sous-service -- v -- Dispositif -- v Accompagnépar v | --Intervenantes - v Nom du suivi...
Transmission v Statut x Entre jj/mm/aaaa et ji/mm/aaaa Important Non lu n n
Résultat : 7
Note s Type 4 Statut & Etiquettes  Nomdusuivi ¢ Service % Crééle & Créépar % Modificle % Modifiépar % Export
n ;':""“ P :'e“ e L'l“':s"é"“"' 2 [ (. CHU des 07/08/2025  RENARD 07/08/2025 RENARD E u
D e pones L foson Cariéres 15:40 Zacharie 15:40 Zacharie
de mise en page lors du remplissage de mises [..]
mmmhdon Zacharie & Alain |l existe de nombreux services sur le TrensHisson i CHU des 07/08/2025 RENARD 07/08/2025 RENARD E
Web qui créent du texte aléatoire - une collection sans signification Finalisé MARTY Alain Carriéres
v Remis 15:30 Zacharie 15:32 Zacharie
de mots aléatoires qui [ (HU - Regroupé)
Entretien du 07/08/2025 - Remplacement || existe de nombreux e CHU des u
services sur le Web qui créent du texte aléatoite - une collection sans " ™55*"  Finaiice MARTY Alain ~ Camiéres Y0 | RNARD g0 RENARD u
s ¥ Vu(1/12) 1513 Zacharie 1516 Zacharie
signification de mots aléatoires qui [..] (HU - Regroupé)
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Fiche pratique — Crérer et gérer les transmissions Application Assia

Sélectionner Note de service dans le champ Type (3).
[l Poursuivre la création de la note de service comme pour une transmission. Voir p. 3.

Nouvelle note

Note Gérer les destinataires

Titre Type *

Note de Service v

o o KvAlv B I U g~ Paragraphe v =v :

-- Sélectionner --

Transmission

Note de Service

Ftiquettes

¥ - Etiquettes - e

Importance haute @ ‘ Oui | Non ‘
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