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FICHE PRATIQUE ASSIA JUSTICE 

CRÉER UNE ATTESTATION DE MISSION 

 

Quoi ?  

• Créer une attestation de mission qui 

reprend les données du dossier 

• Paramétrer les données administratives de 

l’organisation mentionnées sur l’attestation 

de mission 

Qui ?   / /  

Tous les utilisateurs d’un service concerné par les 

attestations de missions 

Comment ?  

Dans le dossier du suivi, la section gestion des 

tranches permet la génération automatique du 

document au format pdf.. 

  
 

CRÉER UNE ATTESTATION DE MISSION 

I. À partir de la page d’accueil d’un suivi, Cliquer sur le bouton Édition du suivi (1).  
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La page d’édition du suivi s’ouvre. 

 

II. Descendre jusqu’à la section Gestion des Tranches  

 

III. Renseigner la Date de réalisation de la mission (2) et valider l’opération en cliquant sur Mettre à jour  en 

bas de page. Cliquer sur le bouton +   dans la colonne Attestation de mission (3). 

 

Dans le cas où aucune date de réalisation n’est renseignée, la date du jour sera retenue. 

 

Une fenêtre de prévisualisation s’ouvre et permet de vérifier les informations.  

 

Dans le cas d’un CJSE, penser à cocher la case Fin d’instruction (A) puis Mettre à jour afin que le service 

d’instruction soit remplacé par le service audiencement dans le formulaire. 
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IV. Cliquer sur le bouton  (4) pour télécharger le fichier dans le dossier de téléchargement du navigateur. 
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Données saisies dans la 

section édition du suivi 

Date du jour 

Données 

paramétrées au 

niveau du Service 

Données saisies au 

niveau de la section 

Gestion des tranches 

Choix automatique de la 

mesure  
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PARAMÉTRER LES CHAMPS DU FORMULAIRE D’ATTESTATION DE MISSION  

Les données saisies sur l’attestation de mission doivent être paramétrése au niveau du service par un 

administrateur. 

I. Cliquer sur Admin dans la barre de menu horizontale puis sur Création/modification Services. 

• Sélectionner le service concerné en cliquant sur le bouton . 

La page de paramétrage du service s’ouvre. Descendre jusqu’à la section Paramètres et cliquer dessus. 

Activer le bouton attestation de mission, s’il ne l’est pas déjà. Renseigner les champs Courriel et Fax qui 

figureront sur les attestations de mission. 

 


