édossah

asstia

Application Sociale & Sclidaire
Inter-Associative

FICHE PRATIQUE ASSIA JUSTICE
CREER UNE ATTESTATION DE MISSION

\_

/ Quoi ?

e (Créer une attestation de mission qui
reprend les données du dossier
e Paramétrer les données administratives de

I’organisation mentionnées sur I'attestation
de mission

Qui ? ) J=Y8 3

Tous les utilisateurs d’un service concerné par les
attestations de missions

o)

Dans le dossier du suivi, la section gestion des
tranches permet la génération automatique du
document au format pdf..

Comment ?

~

)

CREER UNE ATTESTATION DE MISSION

I. A partir de la page d’accueil d’un suivi, Cliquer sur le bouton [Hs (e Re R0 (1).

on espace Suivis ¥ Agenda~ Notes Répertoire~ Gestion Aide

& PIERRE Orldine / Suivi

> PIERRE Orldine §) Su iVi

#11982

Créé le 04/07/2025 & 15:28 par TORREMOCHA Emeline (Modifié le 08/08/2025 & 14:27 par HENRI Oscar)

A Accueil

2 Edition du suivi 1

lem Hébergement @)

Service (dispositif) : Pré-sententiel (CISE)
Intervenant-e-s : ARTHUR Marion €@

i Adresse : 45 Sente du Pré, 95320 Saint-Leu-la-Forét
8 Evaluation 23

Dates de suivi : 30/06/2025 (39 jours)
# Rendez-vous @ .

#= Tiches et Echéances e Date de demande : 30/06/2025
# Notes o Orienteur / prescripteur : Chambre de l'instruction
B Documents €

Numéro de parquet : 12314231
€ Paiements @)
% Partenaires )

= Impact social (@2

Typologie familiale : Femme seule avec enfant(s)

Nom et prénom Date de naissance

Age

Recherche personne

Statut : En cours

Type de demande : AB initio

Date du jugement prévisionnelle : 25/06/2026

@ Modifier

Sexe Réle Téléphone Email

Date de la MAJ de la fiche : 11/08/2025
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Fiche pratique — Générer et paramétrer une attestation de mission

La page d’édition du suivi s’ouvre.

I. Descendre jusqu’a la section Gestion des Tranches

Application Assia

Edition du suivi

Ordonnance
Date de I'ordonnance 30/06/2025
Numéro de parquet 12314231
{ 4 Mesure décidée par Chambre de l'instruction

Renvoi d'audience _‘-

Créé le 04/07/2025 a 15:28 par TORREMOCHA Emeline (Modifié le 08/08/2025 a 14:27 par HENRI Oscar)
Statut * En cours ~

Service * Pré-sententiel v

Dispositif * CJSE v

Intervenant-e-s ARTHUR Marion x Sélectionner v Intervenant-e-s -- Sélectionner --

suppléant-e:s

Type d'ordonnance AB initio

Numéro d'instruction

Date du jugement 25/06/2026
prévisionnelle

B Mettre a jour

[l Renseigner la Date de réalisation de la mission (2) et valider I'opération en cliquant sur ISt Helllg en
bas de page. Cliquer sur le bouton g@ dans la colonne Attestation de mission (3).

Dans le cas ol aucune date de réalisation n’est renseignée, la date du jour sera retenue.

Gestion des tranches

Attestation de mission N° échéance

gz
o] 2
Ajouter une échéance

Fin d'instruction

Mous vous conseillons de générer les tranches une fois l'intervenant et les différents champs de la section ordonnance renseignés. X

Echéance

30/12/2025

30/06/2026

N

Date de la réalisation de la
mission

03/07/2025 |u
ji/mm/aaaa u

Une fenétre de prévisualisation s’ouvre et permet de vérifier les informations.

Dans le cas d’un CJSE, penser a cocher la case Fin d’instruction (A) puis YISy ofin que le service

d’instruction soit remplacé par le service audiencement dans le formulaire.

Date de la MAJ de la fiche : 11/08/2025

2/4

Version ASSIA 6.6



Fiche pratique — Générer et paramétrer une attestation de mission

Application Assia

IV.  Cliquer sur le bouton (4) pour télécharger le fichier dans le dossier de téléchargement du navigateur.

Données saisies dans la
section édition du suivi

Données
paramétrées au

ATTESTATION DE MISSION

Hrnca sviube 0TS

Cardre 0™l 3 renseigner par |e prestataine

Diate : 08082025

AUTORITE REQUERANTE : Tribunal jucicisire de Pomtose
HOM ET QUALITE : vincent pilaw Juge d'instaction
SERVICE = Service Instruction CHAMBRESCABINET - 45
~ REFEREMCE DE LAFFAIRE : PERRE Orldine
PARCUET W' : 1231421 DOSSIER N° -
—_ |
PERSONNE REQUISE EDCESAH
MOM J TITRE = Soco-judiciine
ADRESSE : 12 Chaussée jules Cesar, 95520 Osry - TEL.: 0134 353320
COURRIEL : socioibedossah fr FAX - O 02030405
MISSION REALISEE

[ Rapport dexamen medical (artide R 117 CPP) en date du

[ Fiche d'examen clinique (article B 117 0PF) en date du

[ Rappart dexpertise médicale jarticle L 117 CPP) en dabe du

[ Rapport denquéte sodale (artide R 121-1 et R 121-3 CPF) en date du

Date du jour

Données saisies au
niveau de la section
Gestion des tranches

5 2 it= 121-1 =2t R 121-3CPF)
fartide BL121-122 R 121-3 (PP en date du 03/07/2025
aticle B 121-1 et B 121-3 CPP) en date du

niveau du Service

Rappart dars ke cadre diun comtrale judic Tranche ™ 1

Rappart dare ke cadre diun sursis avec mise 3 Fep

Wegort dars be cadre dlun surss probatcire simple
Traductiomselg (artide R 122 CPF) : Date de a traduction : ... Heure de début - .7

Taduction eoribe (2 f 122 CPP) - Date de remise : ... Mombee de pages :

Rappart denguéte sodale orooheg en matiéne chile (artide B 221 CPF) en date du
fusdition d'enfant (artide B 221-1 CPF) el du
Administrateur ad hoc [artide B 216 CPP =t A43- 10
Aszesorat tibunal des pensions militaines (article R46 code d

Choix automatique de la
mesure

REEions miltanes dirmabdite et des victimes de guerne)

OO0 0DOgoog/aae

Austres {preciser la nature de la mision) ©
LA MISSION A ETE REALISEE PAR UN SALARIE DE L'ASSOCIATION -

Cadre n"2 reserve 3 Mautonite requérante &

HOM : PREMEM :
FAITA: CLE:

QUALITE

gt ot cachet

o eaaion o jciare
i b et pa
bk compiber

:
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Fiche pratique — Générer et paramétrer une attestation de mission Application Assia

PARAMETRER LES CHAMPS DU FORMULAIRE D’ATTESTATION DE MISSION

Les données saisies sur |'attestation de mission doivent étre paramétrése au niveau du service par un
administrateur.

I. Cliquer sur dans la barre de menu horizontale puis sur Création/modification Services.

e Sélectionner le service concerné en cliquant sur le bouton 104

y aSSiQ & Mon espace  Suivis ~ Agenda~ Notes Répertoire~ Gestion Admin Aide Recherche personne Se déconnecter

Session expire dans 44mn 505

Administration

Export
« Exporter les données

* Gérer les modéles d'export

Création / Modification
« Services

« Utilisateurs

Doublons
« Rechercher les personnes en doublon

- Fusionner des personnes, des groupes ou des suivis

La page de paramétrage du service s’ouvre. Descendre jusqu’a la section Parameétres et cliquer dessus.

& Murielle B.

Yoo mroncime s s v s Goton sani i =

Session expire dans 4mn 395

Services / Pré-sententiel

Pré-sententiel

025 4 15:33 par TORREMOCHA Emeline (Modifié le 03/06/2025 & 12:47 par BOUCHEZ Munelle)

Créé le 20/0

Nom * Pré-sententiel Pole Socio-judiciaire w
Téléphone 0134353320 Email socio-judiciaire@esperer-95.0rg

Responsable BOUCHEZ Murielle v

Adresse * 12 Chaussée Jules César, 95520 Osny & Informations Immeuble Le César, 4éme étage

Recherche dynamigue par autocomplétion complémentaires Bétiment, codes d'accés, étage, N° de porte.

Numéro FINESS Numéro SIRET
Date d'ouverture iiymm/aaaa B  Date de fermeture jifmmy/aaaa B
N ? Ecrire un commentaire...

Activer le bouton attestation de mission, s’il ne I'est pas déja. Renseigner les champs Courriel et Fax qui

figureront sur les attestations de mission.

Paramétrages des documents
Elément de I'en-téte Service x Téléphone x Email x -- Sélectionner Signature du service
Sélectionnez les éléments a afficher dans I'en-téte du document V3
Deéfinir ici la signature pour les documents de votre service
(attestation, regu, quittance..)
Type de document Choix de signature Titre Choix du logo Niveau de confidentialité
N Du service De o R - . .
Attestation d’hébergement v Futilisats Définir un titre personnalisé... -- Sélectionner -- v Adresse du servici v
utilisateur
Du service De e B -
Regu de paiement v X Définir un titre personnalisé... -- Sélectionner -- v Adresse du servici v
I'utilisateur
8 Ajouter

o Mentionner une participation financiére sur I'attestation d’hébergement

@) Attestation de mission
Courriel socio@edossah.fr Fax 0102030405

Cette information sera reprise sur les attestations de mission Cette information sera reprise sur les attestations de mission

B Enregistrer
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